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Planungsbogen      
Unternehmerinnemesse am 06.05.2012 
  

 
Füllen Sie bitte den Planungsbogen vollständig aus: 
 
Kursleiter/in, 
Referent/in: 

      

 Vorname Name   
       
 Straße/ Nr. / PLZ/ Ort   
              
 Telefon  Mobilnummer 
         
 eMail-Adresse   
 
Titel der Veranstaltung/ des Kurses: 
 
      
 
Textentwurf (zur Veröffentlichung der Veranstaltung/des Vortrags im Internet u.ä.) 
 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
gewünschte Uhrzeit (von – bis): 
 

       

Min. Teilnehmerzahl:         Max. Teilnehmerzahl: 
 

       

Medien:   Flipchart   Whiteboard/Tafel  Moderationswand/Koffer 
  Tageslichtprojektor  Laptop  Beamer  
  Internet(*)   EDV-Raum  Sonstiges: 
 

       

Anmeldeschluss:         Teilnehmer-Gebühr(**): 
 

       

(*) Das Einrichten eines W-Lan-Zugangs mit Rechnern der Dozenten/Refernenten ist aus Sicherheitsgründen nur nach vorheriger 
Absprache und ausreichend zeitlichem Vorlauf möglich. Möchten Sie den EDV-Raum nutzen, setzen wir voraus, dass Sie über 
ausreichende EDV-Kenntnisse verfügen, um ordnungsgemäß mit der Technik arbeiten zu können. Auch hier bitten wir um 
rechtzeitige Information vor den Veranstaltungen. Neben dem EDV-Raum verfügen die Räume 1.1, 1.3 und 2.2 jeweils über einen 
Computer und Internet-Anschluss. 

(**) Bitte geben Sie an, ob die Teilnehmer für Ihre Veranstaltung Gebühren entrichten müssen. Die Gebühren können über die VHS 
eingezogen und an Sie ausgezahlt oder vor Ort bar erhoben werden (Serviceleistung). 

 
Bitte für jede Veranstaltung/jeden Kurs ein eigenes Formular verwenden!  

 
Von dem Veranstalter auszufüllen:  

Angebot geprüft am:    Kursnummer in SQL-Basys:   HZ:   
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